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UFFICIO TECNICO  LL.PP.      

 
Acqui Terme, li 01/08/2023 prot. 17755  /2023 
 

 Spett.le  
 ING. LUCA BALDISSONE 
 luca.baldissone@ingpec.eu 
 
OGGETTO:  INTERVENTO DI EFFICIENTAMENTO ENERGETICO IMMOBILI COMUNALI. FINANZIATO 

DALL'UNIONE EUROPEA NEXTGENERATION EU – M2C4 I.2.2. CUP B14H22001120006 CIG 
9999425A8B - EFFICIENTAMENTO, AMMODERNAMENTO ED ADEGUAMENTO 
NORMATIVO DEGLI IMPIANTI DI ILLUMINAZIONE SPORTIVA JONA OTTOLENGHI. 
Richiesta di offerta per affidamento Progettazione esecutiva, Direzione Lavori, contabilità e 
CRE, coordinamento sicurezza. 

 
 
Si comunica che è intenzione della scrivente Amministrazione procedere ad effettuare una richiesta di 
offerta finalizzata all’affidamento dell’incarico in oggetto. 
Il servizio per il quale viene inviata la presente richiesta di offerta sono i seguenti: 

• Progettazione esecutiva, coordinamento sicurezza in fase di progettazione; 
• Direzione Lavori, contabilità e CRE, coordinamento sicurezza in fase di esecuzione. 

Si specifica che il Comune di Acqui Terme si riserva l’eventualità di procedere all’affidamento diretto delle 
prestazioni in argomento ai sensi dell'art. 1, comma 2, lett. a) del D.L n. 76/2020, cd “DL Semplificazioni” 
secondo cui le stazioni appaltanti procedono mediante affidamento diretto per servizi e forniture di importo 
inferiore a 139.000 euro. 
 
La procedura di affidamento cui è finalizzata la presente indagine di mercato, è finanziata con fondi 
dell’Unione Europea – NextGenerationEU (PNRR). 
Viene escluso l'inserimento dei requisiti di partecipazione di cui all´art. 47 comma 4 della Legge n. 
108/2021 (criteri orientati a promuovere l'imprenditoria giovanile, l'inclusione lavorativa delle persone 
disabili, la parità di genere e l'assunzione di giovani, con età inferiore a trentasei anni, e donne) per la 
seguente motivazione: affidamento diretto. 
 
 
 
L’importo complessivo del corrispettivo l’incarico di progettazione esecutiva, direzione lavori, contabilità, 
CRE e coordinamento per la sicurezza - sulla base del D.M. 17 giugno 2016, ex D.M. 143 del 31 ottobre 
2013 - ammonta ad € 7.518,59 più IVA e oneri previdenziali, di cui: 
Progettazione esecutiva, coordinamento sicurezza in fase di progettazione :   Euro 2.567,32 
Direzione Lavori, contabilità e CRE, coordinamento sicurezza in fase di esecuzione : Euro 4.951,27 
 
In esecuzione dell’incarico di Progettazione, il professionista si atterrà alle seguenti prescrizioni: 
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• dovrà essere predisposta tutta la documentazione e gli elaborati, appropriati alla natura della 
prestazione conferita e comunque conformi alle vigenti disposizioni legislative in materia, e 
secondo le prescrizioni indicate nell’art. 41 del D.Lgs. 36/2023 e Allegati e ogni altra attività 
prevista nel presente contratto. 

• andranno osservate le norme di legge e di regolamento vigenti che regolano l’affidamento di 
specifiche categorie di prestazioni professionali per le quali l’amministrazione intende affidare 
l’incarico, in particolare all’osservanza della Legislazione e normativa in materia di Lavori Pubblici 
(D.Lgs. n. 36/2023), delle altre norme vigenti in materia e del presente disciplinare; 

• il professionista  risponde direttamente dell’attività svolta, compresa quella dei suoi incaricati, 
sollevando il Comune da ogni responsabilità diretta o indiretta a qualsiasi titolo;  

• è onere del progettista il reperimento di tutti i dati che si rendessero eventualmente necessari 
per la progettazione in oggetto. E’ inoltre necessario che, nella definizione del progetto 
definitivo e di quello esecutivo, il progettista incaricato si interfacci con i referenti incaricati della 
Stazione Appaltante e ne recepisca le indicazioni al fine di massimizzare il livello di soddisfazione 
delle esigenze espresse e, ai sensi dell’art. 41 comma 13 del D.lgs n. 36/2023 e smi utilizzi per 
la quantificazione dei lavori i prezzi ufficiali predisposti dalla Regione Piemonte vigenti. I 
progettisti si impegnano inoltre ad interfacciarsi con gli Organi locali e con gli Enti a qualunque 
titolo deputati all’approvazione del progetto o al rilascio di pareri o nulla osta, per recepire le 
eventuali indicazioni necessarie alla loro approvazione; nonché a produrre tutti gli elaborati 
necessari all’ottenimento di tali pareri, approvazioni ed autorizzazioni comunque dette. 

• i termini per l’espletamento delle prestazioni risultano strettamente connessi con il rispetto del 
cronoprogramma delle attività tecnico–amministrative, necessarie alla realizzazione 
dell’intervento: l’art. 1 co. 32 della L. n. 160/2019 prevede che “Il comune beneficiario del 
contributo di cui  al  comma  29  è tenuto ad iniziare l'esecuzione dei lavori entro il 15 settembre  
di ciascun anno di  riferimento del  contributo”, pertanto la consegna della progettazione 
esecutiva deve tener conto delle tempistiche amministrative per la verifica e validazione del 
progetto e successiva approvazione, compatibilmente con il rispetto delle tempistiche del 
finanziamento; 

• Il professionista dovrà consegnare all’amministrazione n. 1 copia di tutti gli elaborati su supporto 
cartaceo e n. 1 copia di tutti gli elaborati progettuali su supporto informatico in formato digitale 
su CD (compact disk) o chiavetta USB (tutti i files grafici in formato DXF o DWG (AUTOCAD) 
mentre gli elaborati di testo in files formato DOC (WORD), PDF, XLS o altri formati da 
concordare con il RUP) sottoscritti con firma digitale; 

• nel caso che la progettazione, per qualsiasi motivo, non abbia ulteriore corso, all’affidatario 
verranno corrisposte esclusivamente le competenze professionali previste per la fase 
progettuale. Il mancato accoglimento degli elaborati per difetto di studio o per inattendibilità 
tecnica o economica comporterà invece la mancata liquidazione del relativo compenso e la 
revoca dell’incarico. 

 
In esecuzione dell’incarico di Direzione Lavori il Professionista si atterrà alle seguenti prescrizioni: 

• Dovrà essere garantito fino alla data di emissione del certificato di collaudo tecnico-
amministrativo, l’assolvimento delle funzioni quale ufficio di direzione lavori, secondo quanto 
previsto dal D.Lgs. n. 36/2023 s.m.i e Decreto 49/2018, e inoltre, da ogni altra disposizione di 
legge o regolamentare in materia, con l’obbligo di adeguamento ad eventuali nuove normative e 
regolamenti che insorgessero durante lo svolgimento dell’incarico in quanto applicabili.  

• Dovrà essere garantita l’assistenza relativamente ad adempimenti imposti al committente da 
norme cogenti (quali, ad esempio, in materia di adempimenti con l’Autorità per la vigilanza sui 
lavori pubblici ed Osservatorio, di pubblicità, di subappalto e subaffidamenti in genere, ecc.). 

• Dovrà essere, in particolare, effettuata la programmazione temporale dei lavori congiuntamente 
all'impresa esecutrice e la definizione delle modalità di svolgimento delle operazioni di cantiere, 
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sentiti anche i pareri degli uffici comunali, entro il termine concordato con il Responsabile unico 
del procedimento nel rispetto delle previsioni regolamentari.  

• Dovrà essere garantita una adeguata presenza in cantiere, l’assistenza e sorveglianza dei lavori 
ivi compresa l’adozione di tutti i provvedimenti, l’assunzione delle misure, dei controlli e delle 
verifiche necessarie, al fine di assicurare il buon andamento dell’intervento.  

• Dovrà essere mantenuta tutta la documentazione prevista dalle vigenti disposizioni di legge e 
regolamentari ed in specie aggiornato quotidianamente il giornale dei lavori, nonché aggiornata 
tempestivamente tutta la contabilità dei lavori sia per quanto concernente le liquidazioni in 
acconto sia per quelle relative allo Stato Finale, al fine specifico di evitare qualsiasi richiesta di 
interessi da parte dell'impresa esecutrice.  

• Dovrà essere informato regolarmente il Responsabile Unico del Procedimento o suo delegato 
sull’andamento tecnico-economico dei lavori con valutazioni e considerazioni, in particolare, sulla 
produttività dell’impresa, evidenziando eventuali difficoltà o ritardi. Tali note dovranno, altresì, 
contenere: 
- la descrizione dello stato delle opere al momento della maturazione dell’importo dello Stato di 
Avanzamento Lavori;  
- lo stato di corrispondenza economico tra le opere effettivamente eseguite e gli importi previsti 
nel Computo Metrico Estimativo;  
- la corrispondenza dello stato di avanzamento temporale con il programma dei lavori.  

• Il committente e il Responsabile Unico del Procedimento si riservano ampia facoltà di rivalsa in 
ordine ad eventuali danni arrecati per effetto del tardivo od omesso adempimento di dette 
disposizioni da parte del D.L..  

• Dovrà essere, altresì, garantita la redazione di tutti gli elaborati ed atti tecnici necessari 
(relazioni, domande, atti economici, contabili e grafici) alla perfetta e completa realizzazione 
dell’opera, ivi inclusi gli eventuali atti ed i documenti tecnici di competenza del Direttore dei 
Lavori in ordine alla materiale fruibilità dell’opera, compresi quelli di competenza della Direzione 
dei Lavori relativamente all’eventuale collaudo statico ed a quello tecnico-amministrativo.  

• Dovranno essere svolti tutti gli adempimenti correlati all’iscrizione di eventuali riserve 
dell'impresa esecutrice e trattazione delle medesime riserve nelle forme e nei limiti previsti dalla 
normativa vigente. Il tutto coerente con le modalità di mitigazione del contenzioso.  

• Dovrà essere assicurata, se nell’esecuzione dell’opera si rendesse necessaria, nei limiti di cui 
all’art. 120 del D.Lgs. 36/2023, la predisposizione di varianti al progetto, l’immediata 
comunicazione al Responsabile Unico del Procedimento con circostanziata e dettagliata relazione 
che dovrà contenere tutti gli elementi per una valutazione dell'effettiva necessità e della 
congruità tecnico-amministrativa di variazione progettuale nonché con un’evidenza algebrica dei 
costi derivanti dalla perizia e, solo dopo l'autorizzazione scritta del predetto responsabile, dovrà 
essere predisposta la perizia stessa. In tal caso - previo accordo - sarà corrisposto l'onorario 
nella misura percentuale secondo l’offerta espressa, derivanti dalla sommatoria delle opere 
(variate ed invariate) esclusivamente con riferimento alla parte di opera totalmente riprogettata. 
E’ esclusa la prima variante come più su menzionato. 

 
In assolvimento dell’incarico di Coordinatore della Sicurezza in fase di Esecuzione, il professionista 
provvederà a tutto quanto di competenza previsto dalle vigenti norme in materia di sicurezza ed in 
particolare, a titolo puramente esemplificativo e certamente non esaustivo, a:  

• verificare, con opportune azioni di coordinamento e controllo, l'applicazione, da parte delle 
imprese esecutrici e dei lavoratori autonomi, delle disposizioni loro pertinenti contenute nel 
piano di sicurezza e di coordinamento di cui all'articolo 100 d. Lgs. n. 81/2008 e la corretta 
applicazione delle relative procedure di lavoro (art. 92 comma 1 lett. a D. Lgs. n. 81/2008);  

• verificare l'idoneità del piano operativo di sicurezza, da considerare come piano complementare 
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di dettaglio del piano di sicurezza e coordinamento di cui all'articolo 100 D. Lgs. 81/2008, ove 
previsto, assicurandone la coerenza con quest'ultimo, e adeguare il piano di sicurezza e 
coordinamento e il fascicolo di cui all'articolo 91, comma 1, lettera b) D. Lgs. n. 81/2008, in 
relazione all'evoluzione dei lavori ed alle eventuali modifiche intervenute, valutando le proposte 
delle imprese esecutrici dirette a migliorare la sicurezza in cantiere, nonché verificare che le 
imprese esecutrici adeguino, se necessario, i rispettivi piani operativi di sicurezza (art. 92 
comma 1 lett. b D. Lgs. n. 81/2008);  

• organizzare tra i datori di lavoro, ivi compresi i lavoratori autonomi, la cooperazione ed il 
coordinamento delle attività nonché la loro reciproca informazione (art. 92 comma 1 lett. c D. 
Lgs. n. 81/2008);  

• verificare l'attuazione di quanto previsto negli accordi tra le parti sociali al fine di realizzare il 
coordinamento tra i rappresentanti della sicurezza finalizzato al miglioramento della sicurezza in 
cantiere (art. 92 comma 1 lett. d D. Lgs. n. 81/2008 );  

• segnalare al committente o al responsabile dei lavori [ove esistente, ma nulla impedisce al CSE 
di effettuare una segnalazione ad entrambi i soggetti], previa contestazione scritta alle imprese 
e ai lavoratori autonomi interessati, le inosservanze alle disposizioni degli articoli 94, 95 e 96 D. 
Lgs. n. 81/2008, e alle prescrizioni del piano di cui all'articolo 100 D. Lgs. n. 81/2008, ove 
previsto, e proporre la sospensione dei lavori, l'allontanamento delle imprese o dei lavoratori 
autonomi dal cantiere, o la risoluzione del contratto. Nel caso in cui il committente o il 
responsabile dei lavori non adotti alcun provvedimento in merito alla segnalazione, senza fornire 
idonea motivazione, il coordinatore per l'esecuzione provvede a dare comunicazione 
dell'inadempienza alla azienda unità sanitaria locale territorialmente competente e alla direzione 
provinciale del lavoro (art. 92 comma 1 lett. e D. Lgs. n. 81/2008); 

• sospendere in caso di pericolo grave e imminente, direttamente riscontrato, le singole 
lavorazioni fino alla verifica degli avvenuti adeguamenti effettuati dalle imprese interessate” 
(art. 92 comma 1 lett. f D. Lgs. n. 81/2008). 

 
Si invita a voler notare che lo scrivente Comune si riserva comunque di non affidare il servizio o di affidarlo 
parzialmente, per cui, nella determinazione del ribasso, l’offerente dovrà dichiarare che gli importi risultanti 
sono per lui remunerativi e quindi di sua convenienza. 
 
Si invita pertanto la S.V., qualora interessata, a presentare la propria migliore offerta sottoscritta in forma 
leggibile, contenente l'indicazione del ribasso offerto sul corrispettivo a base d'asta, per l'espletamento 
delle prestazioni professionali suddette, utilizzando il fac simile del modello allegato sub A). 
 
FINANZIAMENTO:  
L’intervento è cofinanziato DALL'UNIONE EUROPEA NEXT GENERATION EU INCLUSO NEL PNRR M2-C4-
I2.2. 
 
SOPRALLUOGO non richiesto. 
 
PERIODO MINIMO PER IL QUALE L’OFFERTA È VINCOLATA:  
L’offerta dei concorrenti rimane valida per 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte. 
 
TERMINE DI RICEMENTO DEI PREVENTIVI/OFFERTA 
Il professionista dovrà far pervenire il plico telematico per la partecipazione alla procedura  in oggetto, 
contenente tutta la documentazione prevista nella presente richiesta di offerta, mediante l’utilizzo della 
piattaforma, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 09.00 del giorno 03/08/2023. 
La presentazione dell’offerta è vincolata al processo di registrazione per l’ottenimento delle credenziali. La 
registrazione è una tantum e permetterà la partecipazione a tutte le successive procedure telematiche 
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bandite da questa centrale unica di committenza. Non saranno ammesse offerte presentate in modalità 
cartacea o via PEC.  
 
DECORRENZA E DURATA DEL CONTRATTO  
Il termine per l’espletamento dell’incarico è stabilito in relazione alla durata dei lavori di cui all’oggetto e 
dovrà essere concluso entro 60 giorni per dalla fine dei lavori per l’emissione del CRE.  
IN OGNI CASO, LA SCADENZA NON POTRA’ ANDARE OLTRE IL 30 DICEMBRE 2024. 
 
SUBAPPALTO 
Servizi: sono subappaltabili, non può però essere affidata a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni 
oggetto del contratto di affidamento. 
 
GARANZIA DEFINITIVA  
art. 36 LP 16/2015: per procedure di affidamento con valore stimato dell’affidamento inferiore a 40.000 
euro (al netto di IVA) l’affidatario non è tenuto a presentare garanzia definitiva ai sensi dell´art. 36 LP 
16/2015.  
 
MODALITÀ DI PAGAMENTO  
Il pagamento avverrà previo controllo, da parte dei tecnici comunali e dal RUP, della regolare esecuzione 
delle prestazioni. 
Gli onorari ed eventuali rimborsi spese quando previsti, verranno corrisposti mediante apposita determina 
di liquidazione e su presentazione da parte del professionista incaricato di regolare fattura.  
I pagamenti saranno corrisposti al termine di ogni singola fase.  
1) La liquidazione del progetto definitivo/esecutivo sarà liquidata all’100% entro 30 giorni dall’approvazione 
del progetto esecutivo. 
2) Per la fase della direzione lavori e coordinamento in fase di esecuzione, si procederà al pagamento a 
saldo entro 30 giorni dalla approvazione del Certificato di Regolare esecuzione. 
L’Affidatario non potrà in nessun caso rifiutare, sospendere o ritardare l’esecuzione delle prestazioni 
oggetto del contratto invocando eventuali divergenze e/o contestazioni sulla spettanza dei pagamenti o 
sull’entità dei medesimi. 
Qualora il Comune, per proprie esigenze, dovesse risolvere il presente contratto, all’aggiudicatario verrà 
riconosciuto il pagamento di quanto effettivamente eseguito, sulla base della ripartizione di cui al presente 
articolo. Il corrispettivo per le prestazioni oggetto dell’appalto sarà liquidato come sopra indicato previa 
verifica del servizio reso a seguito dell’emissione del certificato di regolare esecuzione nonché della 
regolarità contributiva. 
 
Con la corresponsione dell’onorario si intendono compensati anche tutti gli oneri necessari all'espletamento 
dell'incarico, anche eventuali spese accessorie di ogni genere (sopralluoghi, copie, dattilografia, disegnatori, 
eventuali trasferte, istruttorie per pareri, etc.), qualora sostenute direttamente dal professionista e non fornite 
dall'Amministrazione. 
 
N.B.: SI RIPORTANO IN SEGUITO INDICAZIONI PER L’UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA, LA 
REGISTRAZIONE, IL CONTENUTO DELLE BUSTE DIGITALI ECC MA PER QUESTA PROCEDURA, 
TRATTANDOSI DI SEMPLICE RICHIESTA DI OFFERTA, NON SI DOVRANNO SEGUIRE LE 
INDICAZIONI DI CUI ALLA “Guida alla presentazione delle offerte telematiche” MA BASTERA’ 
RISPONDERE SULLA PIATTAFORMA ALLA COMUNICAZIONE RICEVUTA, ALLEGANDO IN 
UNICO INVIO TUTTA LA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA. 
 
IL SISTEMA 
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Le regole di utilizzo della piattaforma di e-procurement denominata Piattaforma Telematica CUC 
dell’Acquese sono descritte nell’elaborato denominato Regole per l’utilizzo della piattaforma telematica. 
Il Sistema è costituito da una piattaforma telematica di negoziazione nella disponibilità della CUC 
dell’Acquese e del Comune di Acqui Terme e raggiungibile all’indirizzo web: https://appalti-
acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti nel rispetto delle disposizioni di cui al D.lgs.n.82/2005 (Codice 
dell’amministrazione digitale) dettagliatamente descritta nel seguito. 
E’ obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del medesimo connettersi alla 
Piattaforma con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte, in 
maniera tale da inserire i dati, inviare i documenti e risolvere per tempo eventuali problematiche di 
comprensione del funzionamento della Piattaforma. 
Il concorrente ha la possibilità di ritirare l’offerta correttamente inviata o sostituirla inviandone una nuova 
con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione 
delle offerte, pena l’irricevibilità. 
La presentazione dell’offerta mediante la Piattaforma, infatti è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, 
il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a 
mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando 
esclusa qualsivoglia responsabilità del Comune di Acqui Terme/della CUC dell’Acquese e del Gestore del 
Sistema, ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’Offerta non 
pervenga entro i termini perentori previsti. 
Pertanto si raccomanda ai concorrenti di connettersi alla Piattaforma entro un termine adeguato rispetto 
all’articolazione delle fasi descritte. In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente 
esonera il Comune di Acqui Terme, in qualità di Amministrazione aggiudicatrice, da qualsiasi responsabilità 
per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento della 
Piattaforma. 
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine sopra indicato anche 
per causa non imputabile al concorrente. 
Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura 
comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. E’ in ogni caso responsabilità dei 
soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai sensi del 
presente disciplinare di gara pena l’esclusione dalla procedura. 
In considerazione dei vincoli del Sistema, ciascun concorrente ha a disposizione una capacità pari alla 
dimensione massima di 10 MB per ciascun singolo file da inviare e di cui è composta l’offerta, nonché di 
massimo 30 MB dimensioni oltre le quale non è garantito l’upload dei documenti. È in ogni caso 
responsabilità dei concorrenti far pervenire al Comune di Acqui Terme, tempestivamente tutti i documenti e 
le informazioni richieste per la partecipazione alla gara.  
 
Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema:  
1. è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e tracciabilità 
di ogni attività e/o azione compiuta a Sistema;  
2. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema.  
Il tempo del Sistema è il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso il Sistema 
medesimo e lo stesso è costantemente indicato a margine di ogni schermata del sistema. Le scadenze 
temporali vengono sempre impostate a livello di secondi. 
Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti al Sistema e alle relative operazioni eseguite nell’ambito 
della partecipazione alla presente procedura, sono conservate nel Sistema e fanno piena prova nei 
confronti degli utenti del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno carattere riservato e non saranno 
divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti  ai sensi della 
legge n.241/1990 e smi. 
Tutti gli utenti, con l’utilizzazione del Sistema esonerano il Comune di Acqui Terme ed il Gestore del 
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Sistema da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di 
connettività necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema medesimo. 
Ove possibile il Comune di Acqui Terme e/o il Gestore del Sistema comunicheranno anticipatamente agli 
utenti del Sistema gli interventi di manutenzione sul Sistema stesso. Gli utenti del Sistema, in ogni caso, 
prendono atto ed accettano che l’accesso al Sistema utilizzato per la presente procedura potrà essere 
sospeso o limitato per l’effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento 
o la sicurezza.  
Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrati nel corso della procedura di 
Registrazione e/o presentazione dell’offerta, si consiglia di contattare il Call Center dedicato presso i 
recapiti indicati nel sito https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp , sezione 
“Informazioni”, sottosezione “Assistenza tecnica” e di lasciare i dati identificativi dell’impresa e di 
specificare le problematiche riscontrate, fermo restando il rispetto di tutti i termini perentori previsti nella 
documentazione di gara. Ulteriori prescrizioni relative all’utilizzazione del Sistema sono stabilite nel 
prosieguo del presente atto.  
Gestore del sistema  
Fermo restando che, per la presente procedura, Amministrazione aggiudicatrice è il Comune di Acqui 
Terme, la stessa si avvale, del supporto tecnico del Gestore del Sistema ovvero di Maggioli S.p.A. incaricato 
anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informatiche necessarie al funzionamento del 
Sistema, assumendone ogni responsabilità al riguardo. Il Gestore del Sistema ha l’onere di controllare i 
principali parametri di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali anomalie del medesimo.  
Il Gestore del Sistema è, in particolare, responsabile della sicurezza informatica a livello di applicazione e 
infrastruttura logica del sistema.  
La piattaforma telematica è di proprietà del Comune di Acqui Terme e della CUC dell’Acquese ed in 
esercizio sui sistemi e nei locali del Comune di Acqui Terme, il quale garantisce la sicurezza fisica del 
Sistema e riveste il ruolo di Responsabile della Sicurezza e di Amministratore di Sistema ai sensi della 
disciplina che regola la materia. Congiuntamente al Gestore del sistema è altresì responsabile dell’adozione 
di tutte le misure stabilite dal Regolamento UE Regolamento europeo n.679/2016, in materia di protezione 
dei dati personali.  
La registrazione al sistema  
L’offerta per la presente procedura deve essere presentata esclusivamente attraverso il Sistema, e quindi 
per via telematica mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, ove 
espressamente previsto. Per poter presentare offerta tramite il Sistema è necessario procedere alla 
Registrazione presso il Sistema. La Registrazione deve sempre essere effettuata - necessariamente - da un 
operatore economico singolo, a prescindere dalla volontà di partecipare alla procedura in forma associata: 
tale intenzione potrà essere concretizzata nella fase di presentazione dell’offerta e non in quella della 
semplice registrazione. Per procedere alla registrazione si rimanda alle istruzioni presenti nel documento “ 
Modalità tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all'Area Riservata del Portale Appalti 
“presente nel sito https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti sezione “Informazioni”, 
sottosezione “Accesso area riservata”. La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente dal 
soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore economico 
medesimo. All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene rilasciato un account di 
accesso all’area riservata. L’account è strettamente personale e riservato ed è utilizzato quale strumento di 
identificazione informatica e di firma elettronica ai sensi del Decreto legislativo n. 82/2005 (Codice 
dell’Amministrazione Digitale). Il titolare dell’account è tenuto a operare nel rispetto dei principi di 
correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in 
generale, a terzi. L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi 
telematiche della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la 
presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere 
all’interno del Sistema dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente 
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l’account all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile 
all’operatore economico registrato. L’accesso, l’utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura 
comportano l’accettazione incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute 
nel presente Disciplinare di gara, nei relativi allegati e le istruzioni presenti nel sito https://appalti-
acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti  sezione “Informazioni”, sottosezione “Accesso area riservata”, 
nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito https://appalti-
acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti o le comunicazioni attraverso il Sistema.  
Area comunicazioni  
L’operatore economico con la presentazione dell’offerta elegge automaticamente domicilio nell’apposita 
area ad esso riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente la presente procedura. 
L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di posta elettronica certificata che 
indica al momento della presentazione dell’OFFERTA.  
Nel caso di indisponibilità della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà opportuno, il Comune 
di Acqui Terme invierà le comunicazioni inerenti la presente procedura per mezzo di posta elettronica 
certificata, all’indirizzo indicato dal concorrente.  
 
REGOLE DI CONDOTTA PER L’UTILIZZAZIONE DEL SISTEMA  
I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema sono tenuti ad utilizzare il Sistema stesso secondo 
buona fede ed esclusivamente per le finalità consentite e sopra specificate, e sono altresì responsabili per 
le violazioni delle disposizioni di legge e regolamentari, in materia di acquisti di beni e servizi della Pubblica 
Amministrazione e per qualunque genere di illecito amministrativo, civile o penale.  
I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema si obbligano a porre in essere tutte le condotte 
necessarie ad evitare che attraverso il Sistema si attuino turbative nel corretto svolgimento delle procedure 
di gara con particolare riferimento a condotte quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo: la turbativa 
d’asta, le offerte fantasma, gli accordi di cartello.  
In caso di inosservanza di quanto sopra il Comune di Acqui T. segnalerà il fatto all’autorità giudiziaria, 
all’Autorità Nazionale Anticorruzione, all’Osservatorio sui contratti pubblici di lavori, forniture e servizi per 
gli opportuni provvedimenti di competenza.  
Salvo il caso di dolo o colpa grave,  il Comune di Acqui Terme  ed il Gestore del Sistema non saranno in 
alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, per lucro cessante o 
danno emergente, che dovessero subire gli utenti del Sistema, e, comunque, i concorrenti e le 
Amministrazioni o terzi a causa o comunque in connessione con l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il 
funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema e dei servizi dallo stesso offerti.  
Tutti i contenuti del sito https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti e, in generale, i servizi 
relativi al Sistema, forniti dal Comune di Acqui T. e dal Gestore del Sistema sono resi disponibili e prestati 
così come risultano dal suddetto sito e dal Sistema. La CUC dell’Acquese e il Comune di Acqui Terme ed il 
Gestore del Sistema non assumono alcuna responsabilità nei confronti delle Amministrazioni per qualsiasi 
inadempimento dei Fornitori e per qualunque danno di qualsiasi natura da essi provocato.  
Con la Registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono indenne il Comune 
di Acqui Terme ed il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di 
qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legali, che dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o 
da terzi, a causa di violazioni delle regole contenute nel presente Disciplinare di gara, dei relativi allegati, di 
un utilizzo scorretto od improprio del Sistema o dalla violazione della normativa vigente.  
A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di irregolarità nell’utilizzo del 
Sistema da parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto nelle altre parti della presente richiesta di 
preventivo, il Comune di Acqui Terme ed il Gestore del Sistema, ciascuno per quanto di rispettiva 
competenza, si riservano il diritto di agire per il risarcimento dei danni, diretti e indiretti, patrimoniali e di 
immagine, eventualmente subiti.  
 
ACCESSO ALLA PIATTAFORMA TELEMATICA E MODALITA’ OPERATIVE  

mailto:tecnico@comune.acquiterme.al.it
mailto:acqui.terme@cert.ruparpiemonte.it
https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti
https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti
https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti
https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti
https://appalti-acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti


 
 

 
Comune di Acqui Terme – Ufficio LL. PP. – Piazza A. Levi, 12 – 15011 Acqui Terme   (AL) 

Tel.: 0144 770238 – Fax: 0144 770234 – e-mail: tecnico@comune.acquiterme.al.it 
PEC: acqui.terme@cert.ruparpiemonte.it 

 

Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali di accesso alla piattaforma telematica sono contenute 
nel documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del 
Portale Appalti”, disponibile nell’area pubblica della piattaforma https://appalti-
acquese.maggiolicloud.it/PortaleAppalti nella sezione “Informazioni”, “Accesso area riservata”, parte 
integrante e sostanziale al presente disciplinare di gara.  
Le modalità operative per la presentazione a mezzo piattaforma telematica delle offerte e il caricamento di 
tutta la documentazione meglio specificata nei successivi paragrafi del presente atto sono precisate nel 
documento denominato “Guida per la presentazione di un'offerta telematica” disponibile nell’area pubblica 
della piattaforma nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e manuali”, la quale guida costituisce parte 
integrante e sostanziale al presente disciplinare di gara.  
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
La richiesta di offerta in oggetto verrà espletata in modalità completamente telematica attraverso la 
piattaforma telematica.  Si ribadisce che non saranno ammesse offerte presentate in modalità cartacea o 
via PEC.  
I concorrenti, per presentare le offerte, dovranno:  

• registrarsi sulla piattaforma telematica secondo le modalità specificate nel documento 
denominato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area riservata 
del Portale Appalti, scaricabile direttamente sulla piattaforma disponibile all’indirizzo internet sopra 
indicato, ottenendo così le credenziali di accesso;  

• scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero, laddove richiesto, generarla a sistema;  
• predisporre, compilare, acquisire, firmare digitalmente tutta la documentazione secondo quanto 

prescritto nel presente disciplinare di gara, avendo cura di controllare di aver acquisito tutto quanto 
richiesto o che si intende produrre in sede di gara, distinguendo in modo inequivocabile tra ciò che 
va caricato nelle due buste digitali meglio specificate di seguito (Busta A  e  Busta B); 

• avviare la compilazione dell’offerta telematica, confermando o modificando i propri dati 
anagrafici; si evidenzia che qualora l’operatore economico sia già registrato e necessiti di 
aggiornare i propri dati anagrafici, nel caso la modifica riguardi ragione sociale, la forma giuridica, il 
codice fiscale o la partita iva, tale variazione dovrà essere richiesta utilizzando l’apposita procedura 
"Richiedi variazione dati identificativi" disponibile nell’Area personale raggiungibile accedendo alla 
piattaforma con le credenziali rilasciate in fase di registrazione; per tali variazioni è richiesta la 
verifica e l’accettazione da parte della Stazione Appaltante e/o dell’Amministrazione aggiudicatrice, 
pertanto il processo di aggiornamento è differito; in caso di urgenza è possibile contattare la 
Stazione Appaltante e/o l’amministrazione aggiudicatrice;  

• (se del caso) scegliere la forma di partecipazione, inserendo tutti gli altri eventuali operatori 
economici; nel caso di raggruppamento sarà pertanto l’impresa mandataria/capogruppo ad 
effettuare le operazioni di caricamento e gestione dei dati per la procedura di gara anche per conto 
delle mandanti, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei documenti presentati di pertinenza 
di ciascun operatore economico;  

• predisporre le buste telematiche secondo le modalità previste nelle linee guida nel documento 
denominato “Guida alla presentazione delle offerte telematiche”, disponibile direttamente nella 
home page (accesso pubblico) della piattaforma telematica, nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni 
e manuali”, avendo cura di verificare che tutti i documenti siano stati compilati correttamente, nel 
formato richiesto (es.: PDF) e firmati digitalmente (es. in formato P7M) da tutti i soggetti abilitati 
ad impegnare giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori economici e che tutti i file 
siano stati caricati correttamente nelle rispettive buste telematiche;  

• modificare o confermare l’offerta;  
• inviare l’offerta telematica.  

Si precisa che:  
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• prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta che non siano già originariamente in 
formato PDF, devono essere convertiti in formato PDF;  

• la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area 
dedicata non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma è necessario 
completare il percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offerta”;  

• oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la piattaforma non ne permette 
l’invio;  

• la piattaforma permette l’upload di file di dimensioni massime di 10 MB per un limite 
complessivo di 30 MB per ciascuna busta digitale. 

 
LE BUSTE TELEMATICHE 
La piattaforma telematica prevede il caricamento e l’invio dell’offerta contenente le seguenti buste digitali: 
BUSTA DIGITALE A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA. La busta “A Documentazione 
amministrativa dovrà essere confezionata e contenere quanto PREVISTO NEL SUCCESSIVO PARAGRAFO  
BUSTA DIGITALE B “OFFERTA ECONOMICA  La busta dovrà contenere, pena l'esclusione, al suo 
interno: l’Offerta economica, che dovrà essere redatta in lingua italiana , (secondo lo schema allegato B)  
datata e sottoscritta digitalmente dalla stessa persona che sottoscrive la domanda di partecipazione; in 
caso di offerta congiunta, (RTI) essa, dovrà essere sottoscritta pena l’esclusione da tutti i rappresentanti 
degli operatori che vi fanno parte. 
 
CONTENUTO DELLA BUSTA DIGITALE “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
Tutta la documentazione amministrativa, prescritta dal presente invito, deve essere caricata sulla 
piattaforma telematica secondo le modalità esplicitate nel documento denominato “Guida alla 
presentazione delle offerte telematiche”, disponibile direttamente nella home page (accesso al pubblico) 
della piattaforma telematica medesima nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e manuali”. La procedura  di 
cui trattasi andrà individuata sulla piattaforma telematica accedendo alla relativa scheda di dettaglio 
ciccando su “Visualizza scheda”. 
 
Nella BUSTA DIGITALE A DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  gli operatori dovranno inserire: 

• (DOCUMENTO INFORMATICO) DOMANDA E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA UTILIZZANDO IL 
MODULO “ALLEGATO A” in CARTA SEMPLICE datata e sottoscritta, con firma digitale, dal titolare o 
legale rappresentante dell’operatore economico redatta ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR n. 
445/2000. In caso in cui venga sottoscritta da un procuratore dovrà essere allegata la relativa 
procura in originale o in copia autenticata. In caso di offerta congiunta la domanda/dichiarazione 
deve essere sottoscritta digitalmente da tutti i concorrenti associati, pena l'esclusione.  

• PATTO DI INTEGRITÀ sottoscritto dal titolare o legale rappresentante dell’operatore economico; 
• DGUE; 

 
CONTENUTO DELLA BUSTA DIGITALE  B OFFERTA ECONOMICA” 
L’Offerta economica deve essere caricata sulla piattaforma telematica secondo le modalità precisate nel 
documento “Guida alla presentazione delle offerte telematiche” disponibile nella piattaforma come sopra 
meglio specificato. 
Accedendo alla “Busta economica” l’operatore economico dovrà svolgere le operazioni di predisposizione 
della predetta busta economica. La compilazione dell’offerta economica avverrà su piattaforma telematica 
in modalità upload di documenti la quale modalità in sintesi prevede: 

• la predisposizione del file di offerta, a cura dell’operatore economico, sulla base di un facsimile 
predisposto dal comune di Acqui Terme disponibile nella piattaforma telematica; 

• la trasformazione del file contenente l’offerta economica in formato PDF; 
• la firma digitale dell’offerta economica come di seguito meglio specificato; 
• il successivo upload dell’offerta economica firmata digitalmente e degli ulteriori documenti 
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allegati di seguito meglio precisati; 
• il salvataggio dei documenti precedentemente caricati. 

Il Concorrente produrrà: 
La busta digitale  “B Offerta economica.” dove dovrà  essere contenuta, a pena di esclusione, l’offerta 
economica, predisposta secondo il Modulo B allegato al presente richiesta di offerta e indicante il ribasso 
unico percentuale espresso in cifre e in lettere, sull’ importo posto a base d’asta di gara  (al netto degli 
oneri di sicurezza ). Non sono ammesse offerte in aumento. 
 
INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 
 
Il Comune di Acqui Terme, a proprio insindacabile giudizio e senza obbligo di motivazioni, si riserva 
espressamente la facoltà di non aggiudicare la suddetta indagine di mercato. In tal caso, i concorrenti 
partecipanti non potranno dar luogo ad alcuna pretesa di risarcimento a qualsiasi titolo. Si precisa che 
l’aggiudicazione non equivale ad accettazione d’offerta. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta 
adeguata, conveniente e non anomala. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 
testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 
la fedeltà della traduzione. 
L’appaltatore assume l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari relativi al contratto d’appalto ai sensi di 
quanto disposto dalla Legge n. 136/2010; l’inadempimento di tale obbligo costituisce causa di risoluzione 
del contratto. 
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto verrà stipulato, in forma pubblica 
amministrativa, entro il termine massimo di sessanta giorni che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è 
divenuta efficace. Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 
Le funzioni di RUP in oggetto ai sensi dell’art.15 del D.lgs n.36/2023 sono svolte dal Dirigente dell’Ufficio 
Tecnico Ing. Antonio Oddone  
Ai sensi dell’art. 1, comma 1, del D.L. n. 76/2020, conv, dalla l. n. 120/2020, il mancato rispetto dei termini 
procedimentali di cui al secondo periodo dell’art. 1, comma 1, del decreto citato, la mancata tempestiva 
stipulazione del contratto e il tardivo avvio dell’esecuzione dello stesso, qualora imputabili all’operatore 
economico, costituiscono causa di esclusione dell’operatore dalla procedura o di risoluzione del contratto 
per inadempimento, che viene senza indugio dichiarata dalla stazione appaltante e opera di diritto 
L’organo competente per le procedure di ricorso è il T.A.R. del Piemonte  Corso Stati Uniti 45 Torino. I 
termini per la proposizione di eventuali ricorsi giurisdizionali sono stabiliti dal D.Lgs. n. 104/2010 (Codice 
del Processo Amministrativo). 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI. Ai sensi dell’art.13 del Regolamento europeo n.679/2016, il 
Comune di Acqui Terme  in qualità di Titolare del trattamento è tenuto a fornire informazioni in merito 
all’utilizzo dei dati personali.  protezione dei dati personali”. Il trattamento dei dati avverrà nel rispetto dei 
principi e di quanto disposto dal Regolamento europeo n.679/2016 entrato in vigore il 25/05/2018. Si 
informa che i dati relativi ai soggetti partecipanti di cui il Comune verrà in possesso, verranno trattati su 
supporti cartacei ed informatici esclusivamente per lo svolgimento delle funzioni istituzionali connesse con 
l’espletamento della procedura di gara ed ai fini della stipulazione del contratto, in caso di aggiudicazione. 
In particolare i dati relativi all’esistenza di precedenti penali o di procedimenti pendenti, verranno trattati al 
solo fine di valutare l’eventuale sussistenza delle cause di esclusione dalla gara di appalto di cui agli artt. 
94 e seguenti del Dlgs. n. 36/2023. I dati rilevanti ai fini dell’ammissione alla gara potranno essere altresì 
archiviati ed utilizzati in altri procedimenti per verifiche o riscontri nei confronti dei soggetti cui si 
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riferiscono. I dati medesimi potranno essere comunicati agli Enti competenti ai fini della verifica della 
veridicità delle autodichiarazioni rese, agli organismi cui compete la vigilanza sull’attività contrattuale 
dell’Amministrazione nonché ai soggetti cui debba essere riconosciuto il diritto di accesso alla 
documentazione di gara, nelle forme ed entro i limiti previsti dalla normativa in materia. Il conferimento dei 
dati ha natura obbligatoria essendo necessario  ai fini della verifica del possesso dei requisiti di ammissione 
alla gara; pertanto la mancata comunicazione comporterà esclusione dalla gara medesima. I dati personali 
sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato. Titolare del trattamento è il 
Comune di Acqui Piazza Levi 12 15011 Acqui Terme (AL).  
 
Distinti saluti. 
 
 
 

IL DIRIGENTE UFFICIO TECNICO 
Ing. Antonio Oddone 
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